Actividad y servicio

Servicio integral

1. Consultoria organizativa y técnica
2. Implantacion de proyectos

3. Digitalizaciéon de documentos

4. Custodia virtual de contenidos

Formatos posibles
1. Proyecto puntual “llaves en mano”
2. Mantenimiento
a) Digitalizacion de documentos
b) Custodia virtual de contenidos
¢) Mantenimiento evolutivo y de soporte

Actividades

Consultoria - Proyectos

* Analisis de requisitos y funcionalidad

* Desarrollo de proyectos (procesos,
actividades, recursos, metodologias,
productos, tecnologias, plan de formacion
y puesta en marcha)

* Ejecucion y puesta en marcha

* Tramitacion para el cumplimiento de la
legalidad vigente

Digitalizacién de documentos
* Recogida de la documentacion
y transporte a nuestros centros de proceso
« Trabajo en casa del cliente
* Preparacion preliminar de los documentos
* Escaneado en cualquier formato
y resolucion
« Extraccién automatica de los textos (OCR)
« Tratamiento y procesado digital de
las imagenes
* Indexacion automatica y manual
» Generacion periédica de informes
= Grabacion personalizada de contenidos
a discos magnéticos u épticos
* Importaciéon automatica de contenidos
al aplicativo o base de datos
 Envio de imagenes via internet
* Custodia virtual de datos en centro
de housing
* Acceso a los contenidos via ASP

Doctodata facilita

los medios necesarios
para automatizar

los procesos
documentales de la
empresa con el objeto
de mejorar su
competitividad y
reducir sus costes
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Digitaliz

La automatizacion de
los procesos
documentales de la
empresa mejora su
competitividad y
reduce sus costes

acion de archwos

y Gestion Documenta

Doctodata proporciona soluciones docu-
mentales integrales y de alto valor para su
negocio.

Con total orientacion al servicio y a la
consecucion de los objetivos empresariales,
nuestras propuestas tienen en cuenta la
vanguardia de la tecnologia con un sentido
préactico, efectivo e independiente.

Somos exigentes, flexibles y proactivos
con nuestro trabajo, y nos comprometemos
con el cliente a acompafarlo durante todo
el proceso hasta la obtencion de los objetivos
establecidos.

Ventajas de la gestion documental

* Elimina costes de gestion, transporte,
almacenamiento y custodia del papel

* Permite la organizacion, clasificacion y
recuperacion 6ptima de la informacion

* Posibilita el procesado y tratamiento
electronico de imagenes y textos

 Permite el acceso remoto y deslocalizado
a los datos con una garantia total de
seguridad

* Facilita el cumplimiento legal

» Facilita el trabajo en equipo, la implantacion
de procesos y flujos, y su integracion con
el resto de sistemas de la empresa
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Servicio de gestion documental

Recogida y entrega
mediante valijas a una
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Servidor web

En todos los procesos:
e Control de calidad
e Supervisién del proceso -

® Reporting e informes
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Custodia
virtual en
Datacenter

Almacenaje
y custodia externa
o destruccion
certificada
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Almacenaje

y clasificacion

Procesado digital
de las imagenes
- Contraste

- Luminosidad

- Legibilidad

- Rotacién

CD/DVD
Gravacion y
etiquetado de
soportes
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Preparacion Agrupacion légica Escaneado automatico
- Desgrapado - Segtin procesado B/N e Color
- Desdoblado - Segun tamafio Doble cara
- Desensobrado Introduccion de Resoluciones
separadores légicos (0/(0))
mediante cédigos Rotaciones
de barras

*

Impresién
de documentos
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Extraccion Indexacién Preparacién de lotes
automatica automatica de carga y creacion
de textos (OCR) de bases de datos
Generacién de formatos

TIFF/PDF
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